Word 2000, 2002(XP), 2003

Hyperlinks in Word erstellen

Uber dieses Symbol kénnen Sie in Word (oder den anderen Office Software-
Anwendungen wie Excel und PowerPoint) einen Link erzeugen.

1. Markieren Sie den Text oder das Bild, den bzw. das Sie als Hyperlink anzeigen méch-
ten, und klicken Sie auf der Symbolleiste Standard auf Hyperlink einfiigen .

Link zur Erstellung eines neuen Emails

2. Klicken Sie unter Link zu auf E-Mail-Adresse

3. Geben Sie im Feld E-Mail-Adresse die gewlinschte E-Mail-Adresse ein, oder wah-
len Sie im Feld Zuletzt verwendete E-Mail-Adressen eine Adresse aus.
(mailto: wird automatisch davor gesetzt)

4. Geben Sie im Feld Betreff den Betreff der E-Mail-Nachricht ein.

(Anmerkung Einige Webbrowser und E-Mail-Programme erkennen die Betreffzeile
maoglicherweise nicht)

5. Um eine QuickInfo zuzuweisen, die angezeigt wird, wenn Sie mit dem Mauszei-
ger auf dem Hyperlink verweilen, klicken Sie auf QuickInfo und geben dann den
gewlinschten Text ein.

Wenn Sie kein eigenes Infofeld eingeben, wird als Infofeld automatisch "mailto",
gefolgt von der E-Mail-Adresse und der Betreffzeile, verwendet.

Link. zu: Text anzeigen als: |Sabrina Reich QuickInfo... I Sa b rina Re 1C h

E-Mail-Adresse:

Datei oder Imai\to:sabrina.reich@softwaresupport.ch
Webseite
Betreff:

IFragen zu Hyperlinks

akiuslles Zuletzt verwendete E-Mail-Adressen:
Dokument
mailo:sabrina. reich@softwaresupport. ch?subject=Fragen zum Serienbrief
D mailko: subscribe@softwaresupport. ch?subject=Anmeldung Mewsletter im Mur-Text-Format
Neues mailko: sabrina, reich@softwaresupport, ch?subject=Fragen zum Schulungsangebot
Dokument mailto:unsubscribe@sof twaresupport. ch?subject=Abmeldung Mewsletter
erstellen mailo: support@softwaresupport, ch?subject=Probe-Support: Online-Hilfe
mailko: support@softwaresupport, ch H H
mailkoinfo@softwaresupport .ch?subject=Anfrage zu ;I prObIeren S/e es a US,
Hyperlink-Quickinfo festlege 2lx| [ [
e . i das ist der Link
QuickInfo-Text: oK | abbrechen

|KIicken Sie hier um &ine neue Email an Frau Reich zu schr
Anmerkung: Benutzerdefinierte QuickInfas werden erst
ab Microsoft Internet Explorer, Yersion 4.0, unterstiitzt,

Abbrechen |

Wie Sie sehen werden diese in Word erstellten Hyperlinks automatisch ber-
nommen, wenn Sie PDF-Dateien erstellen.

Weitere Hyperlinkarten

» Hyperlink zu vorhandenen oder neuen Dokumenten, Dateien oder Webseiten
» Hyperlink zu einer bestimmten Stelle in einem anderen Dokument oder einer Webseite

» Hyperlink zu einer Stelle im aktuellen Dokument oder in der aktuellen Webseite
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