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Wichtig: Wenn Sie Dateien zippen wollen, dürfen diese nicht in Gebrauch sein, an-
sonsten werden fehlerhafte Zip-Archive generiert. Sollten Sie in einem Netzwerk ar-
beiten, so stellen Sie sicher, dass niemand diese Datei geöffnet hat. 
 

1. Explorer öffnen  
(z.B. mit rechter Maustaste auf Start-Symbol in der Taskleiste oder  
mit rechter Maustaste auf das Arbeitsplatz - Symbol auf dem Desktop) 

2. Wählen Sie in der Explorer Strukutur das Verzeichnis aus, wo sich Ihre Datei 
befindet, so dass diese rechts in der Dateiliste aufgezeigt wird 

3. Mit rechter Maustaste die Datei oder das Verzeichnis markieren 
(es können selbstverständlich auch mehrere Dateien ausgewählt werden) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Hinzufügen NAME.zip   
NAME=der Dateinamen von der Datei, die Sie markiert haben 

5. Bei der Evaluierungsversion müssen Sie dann noch bestätigen, dass Ihnen das 
bewusst ist.  
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1. Wieder in den Explorer wechseln, dort das Verzeichnis öffnen, in welcher sich das 
ZIP-Archiv befindet 

2. Mit rechter Maustaste Zip-Datei ins weisse ziehen, dann kommt folgende Meldung 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Nun wählen Sie aus, ob Sie die Datei ins aktuelle Verzeichnis oder in ein Ver-
zeichnis mit dem Dateinamen der Zip-Datei entpacken wollen. 

 
Selbstverständlich gibt es noch viele Möglichkeiten für das Zippen/Entzippen von 
Dateien. Auf jeden Fall kommen Sie mit der rechten Maustaste immer weiter, auch 
wenn Sie andere Komprimierungs-Utilities anwenden. 
 
 
TTIIPP:: Grössere Dateien (ab 500KB / 1MB und grösser) sollten immer zuerst gezippt 

werden, bevor Sie diese per Email versenden, somit vermeiden Sie unnötige 
Wartezeit beim Empfangen/Senden.  


